KẾ HOẠCH TUẦN 39
(Từ ngày: 14/5/2018 đến ngày 19/5/2018)

	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ 2

14/5/2018 
	Sáng
	- Chỉ đạo chào cờ đầu tuần và phát động hưởng ứng tuần lễ kỷ niệm “Ngày truyền thống phòng chống thiên tai của Việt Nam” 22/05/2018 và phòng chống đuối nước.
- Chỉ đạo dạy-học hoàn thành chương trình tuần 35 vào ngày thứ sáu
- Chỉ đạo GV trả và chửa bài kiểm tra cho học sinh (sau khi phát cho HS đem về nhà , GV thu lại bài và nộp cho Cô Tình để lưu theo chỉ đạo của PGD)

 - GVBM đề xuất khen thưởng HS cuối năm cho GVCN tổng hợp để báo cáo nhà trường. 
( Lưu ý:  GVCM, GVBM lập DS  khen thưởng học sinh theo mẫu và hạn cuối nộp ngày thứ ba tại Cô Hồng )
	- HĐNG
- GV

- GV

- GV


	
	Chiều
	- Chỉ đạo tổ chức tập luyện để tham gia ngày Hội bóng đá vui huyện Phong Điền năm 2018 và lên kế hoạch tổ chức giải bóng đá cho HS khối 4,5 năm 2018
- Liên hệ phụ huynh và TNV tham gia ngày Hội bóng đá để báo cho Thầy Khương
- Phối hợp với Công ty MILÔ để phát sữa cho HS (13h30)
- Đón đoàn kiểm tra PCCC (14h)

- Hoàn thành việc cập nhật điểm ở Cổng TTĐT
	- TPT, HS
- TPT

- BGH

- HT

- GV

	Thứ 3

15/5/2018 
	Sáng
	- Tổ trưởng nhận phiếu đánh giá công chức, đánh giá GV... tại Cô Hồng để phát cho GV và nộp lại cho Tổ vò ngày tổng kết TCM.

- GVCN báo cáo những HS chưa hoàn thành các khoản thu nộp cho Cô Tuyết, Cô Loan để nhà trường có kế hoạch gửi thông báo đến PHHS.
	- TTCM, Cô Hồng
- GVCN

	
	Chiều
	- Đăng ký tài liệu dạy-học cho HS và giáo viên năm học 2018-2019
	- HT

	Thứ 4

16/5/2018 
	Sáng
	- Hội ý GVCN chuẩn bị tổ chức giải bóng đá cấp trường (9h30)
	- PHT


	
	Chiều
	- Chỉ đạo các Tổ tổng kết năm học. (15h)
(Tổ 1, 2, 3 tại phòng lớp 5/1; Tổ 4, 5 tại phòng Hội đồng; Tổ Văn phòng tại phòng Công Đoàn)
	- Theo KH


	Thứ 5

17/5/2018 
	 Sáng
	- GVCN nhận học bạ và cập nhật đầy đủ các thông tin theo quy định (Nộp tại Cô Tình vào ngày thứ hai 21/05/18 để nhà trường kiểm tra trước khi kết thúc năm học)
	- Theo KH


	
	Chiều
	- Họp thi đua cuối năm 14h, tại phòng kế toán
	- HĐTĐ

	Thứ 6

18/5/2018
	Sáng
	- GVCN cập nhật đầy đủ các thông tin ở sổ liên lạc  và nộp cho Phó Hiệu trưởng để nhà trường kiểm tra trước khi phát cho HS vào ngày tổng kết
	- GVCN

	
	 Chiều
	- Phân công chuẩn bị tổng kết năm học
	HT

	Thứ 7

19/5/2018 
	Chiều
	Tổ chức giải bóng đá cấp trường cho HS theo kế hoạch (15h)
	· Theo KH

· 


Kế hoạch bổ sung :                                              Điền Lộc, ngày 14 tháng 5 năm 2018
                                                                                                HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                Hồ Hữu Hùng
